
สํานักบริหารวิรัชกิจและเครือข่ายนานาชาติ

โครงการอบรม
 
แนวทางการดําเนินงานด้านการยกเลิกการตรวจ
ลงตราสําหรับนิสิตและบุคลากรชาวต่างชาติ



กําหนดการ
ปัญหาท่ีพบจากการขอยกเลิกวีซ่า
กรณีใดบ้างท่ีต้องทําเร่ืองยกเลิกวีซ่า
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การยกเลิกวีซ่าของบุคลากรกรณีลาออก / ไม่ต่อสัญญาจ้าง

การดําเนินการขอยกเลิกวีซ่า
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1 ปัญหาท่ีพบจากการขอยกเลิกวีซ่า 

สว่นใหญไ่ม่มีป�ญหา เนื�องจากมี Timeline ที�แนน่อนอิงตามปฏิทินการศึกษา ทําให้สามารถคํานวณชว่งเวลา เผื�อไปดําเนินการยกเลิกวีซา่
และเดินทางออกนอกประเทศได้

กลุ่มนิสิตปริญญาโท/เอก

ป�ญหาเกี�ยวกับการขอเอกสาร CR 27 (หนังสอืรบัรองสาํเรจ็การศึกษา) เนื�องจากต้องรอสภาอนุมัติก่อน 
ป�ญหาคณะสง่ชื�อให้นิสติเป�นผู้สาํเรจ็การศึกษาล่วงหน้า แต่ปรากฏว่าต้องมีการอยูต่่อเพื�อแก้เล่มวิทยานิพนธ ์
ป�ญหาการไมป่ระสานงานภายในระหว่างทะเบยีน และวิรชักิจคณะ และไมไ่ด้แจ้งนิสติว่าได้รบัการอนุมัติสาํเรจ็การศึกษาแล้ว 

ป�ญหาการเขา้ใจผิดระหว่างวันที�สาํเรจ็การศึกษาจรงิ - ซึ�งนิสติมักคิดว่าคือวันรบัปรญิญา/หรอืวันที�ได้รบัอนุมัติจากสภา 
ป�ญหาการเขา้ใจผิด คิดว่าสามารถอยูใ่นไทยได้ถึงวันสดุท้ายที�ระบุในแสตมป�วีซา่ 
ป�ญหาเคยมีวีซา่นักเรยีนแล้ว และเรยีนต่อโดยไมทํ่าเรื�องตัดวีซา่เดิมก่อนเรยีนต่อ ในระดับปรญิญาที�สงูขึ�น / หลักสตูรอื�นๆ

ป�ญหาจากกระบวนการของมหาลัย เนื�องจากมีเงื�อนไขในการสาํเรจ็การศึกษาที�ต่างออกไป โดยจะมีเรื�องของ การตีพมิพ ์การสง่เล่ม 
ขอขยายระยะเวลาแก้เล่ม ทําให้ไมส่ามารถระบุ Timeline วันที�สาํเรจ็การศึกษาได้แนน่อนเหมือนกลุ่มเด็ก ป.ตร ี จึงทําให้มีป�ญหาที�เกิดขึ�น ดังนี� 

ป�ญหาจากตัวบุคคล 

กลุ่มนิสิตปริญญาตรี



กรณีใดบ้างท่ีต้องทําเร่ืองยกเลิกวีซ่า 2

กรณสีาํเรจ็การศึกษา 
กรณพีน้สภาพ/ลาออก 
กรณสีาํเรจ็การศึกษาและศึกษาต่อ   (เชน่ ตัดวีซา่เดิมหลังสาํเรจ็การศึกษาปริญญาตรี
และแจ้งขอต่อวีซา่เพื�อศึกษาต่อระดับปรญิญาโท) 
กรณเีปลี�ยนสงักัด เชน่ 

เปลี�ยนจากสงักัดคณะอักษรศาสตร ์เป�นสงักัดบณัฑิตวิทยาลัย 
เปลี�ยนจากสงักัดบรษัิทอื�น เป�นสงักัดจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย

1.
2.
3.

4.
a.
b.

Remarks
สามารถนําเอกสารไปยื�นแจ้งยกเลิกวีซา่ได้ก่อนวันสิ�นสดุอายุวีซา่ 21 วัน  
หนังสอืนําจากมหาวิทยาลัยต้องระบุวันที�สิ�นสดุสถานภาพการเป�นนิสติ/บุคคลากรในจดหมายให้ชดัเจน
โดยต้องเป�นไปตาม กฎและระเบยีบว่าด้วยการตรวจคนเขา้เมือง



2.1

กระบวนการ Remark

1.นิสิตทําเร่ืองขอสําเร็จการศึกษา 
(เจ้าหน้าท่ีควรประสานกับนิสิต และเตรียมดําเนินการ
ขอเอกสารยกเลิกวีซ่าให้นิสิตต้ังแต่ตอนน้ี)

(ป.ตรี) ตามเกณฑ์หลักสูตร 
(ป.โท) ต้องได้รับการ proceeding ในวารสารแล้ว 
(ป.เอก) ต้องได้รับการตีพิมพ์ในวารสารนานาชาติ  
*บางหลักสูตร/คณะ รับหนังสือการตอบรับการตีพิมพ์ (กรณีน้ี นิสิตรอตีพิมพ์ท่ีต่างประเทศได้เลย) 
ตามเกณฑ์หลักสูตร และเกณฑ์ส่วนกลางคณะ 

ถ้ารอบตีพิมพ์ไม่ทัน deadline รอบจบ (ตาม loop) >> ทําเร่ืองยกเลิกขอจบ >> รักษาสภาพนิสิต  
ตีพิมพ์ไม่ทัน แต่ต้องส่งเล่มแล้ว >> รอตีพิมพ์รอบต่อไป. * ทําเร่ืองขอต่อวีซ่าได้  แม้ตียกเลิกวีซ่าไปแล้ว

2. ทะเบียนคณะตรวจสอบ 

3.คณะนําเข้า board คณะ  & เซ็นอนุมัติ
สําเร็จการศึกษา 

เช็ควาระ board คณะได้ล่วงหน้า 
วันประชุม board คณะ = วันเซ็น = วันสําเร็จการศึกษา 
เจ้าหน้าท่ีต้องลิสต์ช่ือนิสิตท่ีจะได้รับการเซ็นอนุมัติจบออกมาตอนน้ี 
ใช้ transcripts & หนังสือรับรองว่ารอสภาอนุมัติ ออกโดยนายทะเบียนคณะ แทน สนท.

 

4.นําเข้าท่ีประชุมคณบดี  

5.นําเข้าท่ีประชุมสภา  

6.นิสิตตรวจสอบการอนุมัติจบได้ใน webreg ถ้ารอถึงตอนน้ี คือ overstay เรียบร้อย 

กระบวนการขอสําเร็จการศึกษา vs การขอยกเลิกวีซ่า 



2.2 การขอยกเลิกวีซ่ากรณีโดน Retire 

วิรชักิจทําบนัทึกให้ทะเบยีนคณะตรวจสอบรายชื�อนิสิตที�ได้แต้มเฉลี�ยสะสมไม่ผ่านเกณฑ์ 
ทะเบยีนคณะตรวจสอบแต้มเฉลี�ยสะสมของนิสิตและรวบรวมรายชื�อสง่ให้วิรัชกิจคณะ 
เจ้าหน้าที�วิรัชกิจคณะต้องมี ACCESS เพื�อเข้าระบบตรวจสอบรายชื�อได้เอง 

กรณนิีสติ โดน RETIRE ทะเบยีนคณะ/ภาค จะเห็นจากเกรดอยูแ่ล้วว่านิสิตจะโดน RETIRE ก่อนวันประกาศ
พน้สภาพจาก สํานักงานการทะเบยีน (สนท.) 

ชว่งนี�ต้องมีการประสานระหว่างวิรัชกิจกับทะเบยีนคณะ เพื�อแจ้งเรื�องและดําเนินการขอหนังสือนํายกเลิกวีซา่
ให้นิสติ   โดยสามารถดําเนินการได้ดังนี� 

1.
2.
3.

ใชห้นังสือนําจากมหาวิทยาลัยเพื�อยกเลิกวีซา่ 
ระบุว่าโดน RETIRE ด้วยเหตผุลอะไร 
วันที�อยูไ่ด้เป�นวันสุดท้าย = วันที�ระบุไว้ในหนังสือนําจากมหาวิทยาลัย 
เอา EFFECTIVE DATE เหมอืนกรณสํีาเรจ็การศกึษา = วันสง่เรื�องเขา้ BOARD คณะ 
แจ้งล่วงหน้าได้ไมเ่กิน 21 วัน 

Remarks



2.3 การขอยกเลิกวีซ่ากรณีนิสิตลาออก 

นิสติยื่นคํารอ้งขอลาออก (จท.31) ที�ทะเบยีนคณะ -- ควรเตรยีมการขอเอกสารยกเลิกวซีา่ตั�งแต่ชว่งนี� 
หลักสตูรรบัเรื�อง ใชเ้วลาดําเนินการเสนอลงนามประมาณ 2 วันทําการ  
หลักสตูรสง่เรื�องต่อให้สํานักทะเบยีน  
สาํนักทะเบยีนใชเ้วลาดําเนินการประมาณ 5 วัน ในการแสดงข้อมูลสถานภาพนิสิต  
ประกาศให้นิสิตพน้สภาพจะแสดงใน REG CHULA -- ถ้าไปยกเลิกวซีา่หลังจากนี� = OVERSTAY

กรณลีาออก = นิสิตยื�นคําร้องขอลาออกต่อทะเบยีนคณะ และต้องได้รับอนุมัติจากคณบดี 
ขั�นตอนการดําเนินการ เป�นดังนี� 

1.
2.
3.
4.
5.

ควรมีการตกลงกันในคณะ ให้มีการเผื�อระยะเวลาให้นิสิตเตรียมตัวและไปยกเลิกวีซา่ ตัวอยา่งเชน่  
ถ้าลงนามอนุมัติวันที� 1 มกราคม ควรมีการระบุว่าการพน้สภาพของนิสติจะมีผลหลังจากวันเซ็นอนุมัติ 15 วัน เป�นต้น 

*กรณลีาออก คณะต้องแนบสาํเนา จท.31 เป�นหลักฐานให ้สบร.ด้วย

Suggestion



เอกสารประกอบการขอยกเลิกวีซ่า ED
หนังสอืนําขอยกเลิกวีซา่จากสํานักบรหิารวิรชักิจฯ ระบุวันที�ยกเลิกวซีา่ 
UNOFFICIAL TRANSCRIPTS (CR 25) ที�มีรายละเอียดเทอมสดุท้าย  
(ป.ตร)ี CERTIFICATE OF ACADEMIC DEGREE COMPLETION - PENDING
APPROVAL (CR 27) 
(ป.โท/เอก) TRANSCRIPTS (CR 25) + หนังสอืรบัรอง เซน็โดยนายทะเบยีนคณะ 
PHOTOCOPIES OF:  

DEPARTURE CARD (TM.6)
PASSPORT BIO PAGE
ED VISA PAGE
EXIT STAMP (IF ANY)
LATEST ENTRANCE STAMP / VISA 

1.
2.
3.

4.
5.

A.
B.
C.
D.
E.



4 การขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา

วันที�สิ�นสุดวซีา่คือ ‘วันที�สาํเรจ็การศกึษา’ 



2.4 การยกเลิกวีซ่าของบุคลากรกรณีลาออก /
ไม่ต่อสัญญาจ้าง 

หนว่ยงานสง่เรื�องมาขอหนังสือนํายกเลิกวีซา่หลังวันพ้นหน้าที�ไปแล้ว
ป�ญหาที�พบจากการขอยกเลิกวีซา่ของบุคลากร 

หนังสอืนําขอยกเลิกวีซา่จากสาํนักบริหารวิรัชกิจฯ ระบุวันที�ยกเลิกวีซา่ (VISA CANCELLATION LETTER) 
PHOTOCOPIES OF:  

DEPARTURE CARD (TM 6)
PASSPORT PAGE
B OR RS VISA PAGE
EXIT STAMP (IF ANY)
LATEST ENTRANCE STAMP/VISA

เอกสารที�ต้องใช้ประกอบการขอยกเลิกว �ซ่า

 ถ้าเอาวันสดุท้ายที�ระบุในสญัญาจ้าง = วันสิ�นสดุวซีา่ 
ดังนั�น HR หน่วยงานต้องม ีSYSTEM ในการตรวจสอบ  
เพื�อเตรยีมดําเนินการเกี�ยวกับการยกเลิกวซีา่ 
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*เน่ืองจากสถานการณการแพรระบาดในปัจจุบันดีข้ึน สตม.จึงยกเลิก
การอนุญาตใหอยูตอดวย COVID VISA  
ตัง้แต 25 มค 65 เป็นตนไป หรือจนกวาจะมีประกาศเป็นอยางอ่ืน 



ตัวอย่างการขออยู่ต่อโดยสถานทูตร้องขอ



6 Remarks
OIA : ONE-STOP SERVICE (VISA) 

VISA MATTER: INFOGRAPHIC 

IMMIGRATION DOCUMENT FOR DOWNLOAD 

VISA PROCEDURES MANUAL 

DOCUMENT FOR CHULA STAFF

ข้อมูลเผยแพรส่าํหรับงานด้านวีซา่ : ONE-STOP SERVICE (VISA) 

HTTPS://WWW.INTER.CHULA.AC.TH/ 



6
แนวปฏิบติัเพื�อป�องกันคนต่างด้าวอยู่
ต่อในไทยอยา่งผดิกฏหมาย

"ผน้ีอย" ในจุฬาฯ  

เจ้าหน้าที�และอาจารยที์�เกี�ยวขอ้งต้องสื�อสารขอ้มูลการเขา้เรยีนของนิสติอยา่งสม�าเสมอ 

เจ้าหน้าที�หลักสตูร/คณะ นําจดหมายนําไปยกเลิกการตรวจลงตรา NON-IMMIGRANT VISA
แทนนิสติ/บุคลากร ที�ตม. ทันทีที�ทราบเรื�อง 

นิสติ/บุคลากรที�พน้สภาพ ปฏิเสธการไปดําเนินการยกเลิกการตรวจลงตรา 

เจ้าหน้าที�หลักสตูร/คณะ นําจดหมายนําไปยกเลิกการตรวจลงตรา NON-IMMIGRANT VISA
แทนนิสติ/บุคลากร ที�ตม. 



6
แนวปฏิบติัในการขอเปลี�ยน
วัตถปุระสงค์การตรวจลงตรา 

ยกเลิก NON-IMMIGRANT VISA "O" (หนังสือนําจากโรงเรียนต้นสังกัดเดิม) 
ขออยูต่่อโดยสถานทูตร้องขอ (หนังสือนําจากสถานทูต 'ขออยูต่่อระหว่างรอหนังสือนําจากจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย') 
ขออยูต่่อด้วย NON-IMMIGRANT VISA "ED" (หนังสือนํา และ CERTIFICATE OF ADMISSION จากจุฬาฯ) 

NON-IMMIGRANT VISA B/RS/O เปลี�ยนวัตถุประสงค์การตรวจลงตราเป�น NON-IMMIGRANT VISA ED ภายใน
ประเทศได้หรอืไม ่

ตามระเบยีบ ตม. : ไม่สามารถดําเนินการได้ ต้องยกเลิก NON-IMMIGRANT VISA ที�ถืออยู ่พร้อมเดินทางออกนอก
ราชอาณาจักร จากนั�น ขอ NON-IMMIGRANT VISA "ED" และเดินทางเข้ามาใหม่ 

เชิงปฏิบัติ : ตม. อาจพิจารณาอนุโลมตามแต่ละกรณี  

โดยเฉพาะอยา่งยิ�ง นักเรียนถือ NON-IMMIGRANT VISA "O" ติดตามผู้ปกครอง แล้วมาเรียนต่อป.ตรี ในประเทศไทย 

1.
2.
3.



นักวิจัย (RS) ทํางานใหโ้ดยไมร่บัค่า
ตอบแทน ได้ไหม

ได้ ทําสญัญาระหว่างนักวิจัยและต้นสงักัด ระบุระยะเวลาทํางาน และการไมร่บัค่าตอบแทน 
กรณนีี�ไมต้่องดําเนินการขอ Work Permit

นักวิจัย (RS) หมดสญัญา แต่จําเป�นต้อง
อยูต่่อเพื�อทํางานวิจัยใหเ้สรจ็ และไมร่บั
ค่าตอบแทน ทําได้ไหม

ได้ ทําสญัญาระหว่างนักวิจัยและต้นสงักัด ระบุระยะเวลา และการไมร่บัค่าตอบแทน 
เพื�อประกอบการขออยูต่่อภายใต้ Endorsement ของจุฬาฯ

Non-Imm ED ขอเปลี�ยนวัตถปุระสงค์
เป�น B ภายในประเทศได้หรอืไม่ ไมไ่ด้ทกุกรณี

ทํางานไปด้วยเรยีนไปด้วยได้ไหม

ถ้ายงัทํางานอยู ่ตามกฎแล้วสามารถใชวี้ซา่ B เพื�อศึกษาต่อระดับอุมดมศึกษาได้
ต้องศกึษา Condition อื�นๆเพิ�มเติม
ถ้ากรณนิีสติทนุ หากในขอ้กําหนดทนุมีระบุไว้ว่าห้ามใช ้Non-B เพื�อการรบัทนุ 
นิสติก็จะต้องยกเลิก B วีซา่และเปลี�ยนเป�น ED วีซา่ ตามขอ้กําหนด

ถ้านิสติสําเรจ็การศกึษา และบนิออกนอก
ประเทศก่อนวันสิ�นสดุวซีา่ โดยไมทํ่าเรื�อง
ยกเลิกวซีา่ได้ไหม

ทําได้ แต่แนะนําให้ดําเนินการยกเลิกตามระเบยีบ ตม. 
1.ถ้าต้องกลับเขา้มาในไทยด้วยการตรวจลงตราประเภทใหม/่วัตถปุระสงค์ใหม ่จะต้อง
ดําเนินการยกเลิกวีซา่เดิมก่อน
2. การยกเลิกวีซา่หลังเรยีนจบเป�นแนวทางป�องกันคนต่างด้าวอยูต่่อในไทยอยา่งผิด
กฏหมาย + เป�นการสิ�นสดุ Endorsement ของจุฬา ฯ และต้นสงักัดของนิสติ
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