
ขั�นตอนการการตรวจเอกสารการขอสาํเรจ็การศึกษาและ
การแจง้สิ�นสดุสถานภาพนสิติ

คณะวทิยาศาสตร ์
จุฬาลงกรณม์หาวทิยาลัย



1 ขั�นตอนการตรวจผูส้าํเรจ็การศึกษา

2 การจดัทําประกาศรายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษา

3 การจดัทําบนัทึกแจง้สิ�นสดุสถานะนสิติ/
แจง้สิ�นสดุวซีา่

4 Q/A

Today's
Agenda



1.1 ขั�นตอนการตรวจ
ผู้สาํเรจ็การศึกษา (ป.ตร)ี

นิสติ/ภาควชิา/ทะเบยีนคณะ

นิสติบนัทึกขอ้มูลผูส้าํเรจ็ผา่น
www.reg.chula.ac.th ภายใต้หวัขอ้ "ขอ
สาํเรจ็การศึกษา" (สปัดาหที์� 7- สปัดาหที์� 12
ของแต่ละภาคการศึกษา)
ภาควชิาตรวจสอบ CR65 ผลการลงทะเบยีน
ตามที�ระบุในเล่มหลักสตูรและสรุปลงแบบ
บนัทึกผลการเรยีนของทะเบยีนคณะ

ทะเบยีนคณะตรวจสอบผลการศึกษา ภาค
การศึกษาสดุท้าย และจดัประชุมรว่มกับภาค
วชิาเพื�อตรวจสอบรายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษา
ก่อนจดัทํารายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษา

ทะเบยีนคณะเสนอวาระผูส้าํเรจ็การศึกษาต่อ
คณะกรรมการบรหิารคณะ

จดัทําประกาศสง่สาํนักงานการทะเบยีน
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นิสติ
นสิติที�ลงทะเบยีนครบหลักสตูรจะต้องทํา

บนัทึกขอ้มูลผูส้าํเรจ็ผา่น www.reg.chula.ac.th
ภายใต้หวัขอ้ "ขอสาํเรจ็การศึกษา" (สปัดาหที์� 7-
สปัดาหที์� 12 ของแต่ละภาคการศึกษา)
นสิติกรอกแบบตรวจสอบความสมบูรณ ์(Check
list) และใบตรวจสอบสอบรายการเอกสาร
 สง่เอกสารต่างๆ ตามรายการใบตรวจสอบเอกสาร
ใหภ้าควชิา/หลักสตูร

1.

2.

3.

1.2 ขั�นตอนการตรวจผูส้าํเรจ็การศึกษา
(บณัฑิตศึกษา)



ภาควชิา/หลักสตูร
อาจารยที์�ปรกึษา/เลขาหลักสตูร ตรจสอบผล
การศึกษา CR65 ของนสิติและลงนามหลัง
การตรวจสบ

อาจารยที์�ปรกึษา/หวัหนา้ภาควชิา/ประธาน
กรรมการบรหิารหลักสตูรฯ ลงนามรบัรอง
ความถกูต้องของ Checklist

เจา้หนา้ที� ภาควชิา/หลักสตูรฯ รวบรวม
เอกสารและจดัสง่ไปยงังานวชิาการฯ ซึ�ง
ประกอบดว้ย
- ใบตรวจสอบเอกสาร
- รายงาน CR 65
- รายงานผลการสอบวทิยานพินธ์
- คะแนนสอบภาษาอังกฤษ
- บทความวจิยัพรอ้มใบตอบรบัใหตี้พมิพ์
- แบบตรวจสอบความสมบูรณ ์(Check
List) 
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งานวชิาการฯ

งานวชิาการฯ จดัสง่ประกาศผูส้าํเรจ็การศึกษาที�ลงนามแล้ว ผา่น
นายทะเบยีนคณะฯ สง่ไปยงัสาํนักงานการทะเบยีน   สาํนักงาน
การทะเบยีน เสนอประกาศรายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษาต่อที�ประชุม
สภามหาวทิยาลัยทกุวนัพฤหสับดีสดุท้ายของเดือน 

ขั�นตอนงานวชิาการ

งานวชิาการฯ ตรวจสอบเอกสาร กรอกวนัที�สง่วทิยานิพนธ์
ฉบบัสมบูรณ์ และเกรดรายวชิาภาคการศึกษาสดุท้าย ก่อนสง่
เอกสารทั�งหมดใหผู้ช้ว่ยคณบดี

นําเสนอเอกสารผูส้าํเรจ็การศึกษาเพื�อผูช้ว่ยคณบดี ตรวจ
สอบเอกสารตามเงื�อนไขการสาํเรจ็การศึกษาของแต่ละ
หลักสตูร พรอ้มลงนามรบัรองการสาํเรจ็การศึกษา

เจา้หน้าที�จดัพมิพร์า่งประกาศผลการสอบผูส้าํเรจ็การศึกษา
ตามรายชื�อที�ได้รบัการตรวจสอบวา่สาํเรจ็การศึกษาเสนอ
ต่อที�ประชุมคณะกรรมการบรหิารคณะวทิยาศาสตร์

งานวชิาการฯ ดําเนินการตามมติที�ประชุมและจดัพมิพป์ระกาศ
รายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษาที�ผา่นความเหน็ชอบจากคณะ
กรรมการบรหิารคณะวทิยาศาสตร ์เสนอคณบดีเพื�อลงนาม 
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2. การจดัทําประกาศรายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษา



3. การจดัทําบนัทึกแจง้สิ�นสดุ
สถานภาพนิสติ/แจง้สิ�นสดุวซีา่

Are you ready?



ตัวอยา่งบนัทึกหลักสตูร

งานวชิาการฯ จะประสานงานกับภาควชิา/หลักสตูร ให้
ตรวจสอบนิสติต่างชาติที�มรีายชื�อเป�นผูส้าํเรจ็การศึกษา
วา่มรีายชื�อเขา้คณะกรรมการบรหิารคณะ หรอืไม่

กรณีนิสติมชีื�อเป�นผูส้าํเรจ็การศึกษา ภาควชิา/
หลักสตูร ต้องทําบนัทึกแจง้สิ�นสดุวซีา่และแนบ
ประกาศรายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษาที�คณบดีลงนาม

กรณีนิสติมชีื�อสาํเรจ็การศึกษาแต่ประกาศรายชื�อ
ยงัไมเ่ขา้กรรมการบรหิารคณะ นิสติสามารถทํา
คํารอ้งขอหนังสอืรบัรองลงทะเบยีนครบหลักสตูร
และรอประกาศผูส้าํเรจ็ได้ ผา่นภาควชิา/หลักสตูร
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หนงัสอืรบัรอง

หนังสอืรบัรองการลงทะเบยีนครบ
หลักสตูร จะออกโดยทะเบยีนคณะ
ซึ�งนิสติต้องทําคํารอ้งผา่นภาควชิา/
หลักสตูร 



Q/A



Thank you!
Have a great

day ahead.


