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1.1 ขั้นตอนการตรวจ
ผู้สำเร็จการศึกษา (ป.ตรี)

นิสิต/ภาควิชา/ทะเบียนคณะ

นิสิตบันทึกข้อมูลผู้สำเร็จผ่าน
www.reg.chula.ac.th ภายใต้หัวข้อ "ขอ
สำเร็จการศึกษา" (สัปดาห์ที่ 7- สัปดาห์ที่ 12
ของแต่ละภาคการศึกษา)
ภาควิชาตรวจสอบ CR65 ผลการลงทะเบียน
ตามที่ระบุในเล่มหลักสูตรและสรุปลงแบบ
บันทึกผลการเรียนของทะเบียนคณะ

ทะเบียนคณะตรวจสอบผลการศึกษา ภาค
การศึกษาสุดท้าย และจัดประชุมร่วมกับภาค
วิชาเพื่อตรวจสอบรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา
ก่อนจัดทำรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา

ทะเบียนคณะเสนอวาระผู้สำเร็จการศึกษาต่อ
คณะกรรมการบริหารคณะ

จัดทำประกาศส่งสำนักงานการทะเบียน
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นิสิต
นิสิตที่ลงทะเบียนครบหลักสูตรจะต้องทำ

บันทึกข้อมูลผู้สำเร็จผ่าน www.reg.chula.ac.th
ภายใต้หัวข้อ "ขอสำเร็จการศึกษา" (สัปดาห์ที่ 7-
สัปดาห์ที่ 12 ของแต่ละภาคการศึกษา)
นิสิตกรอกแบบตรวจสอบความสมบูรณ์ (Check
list) และใบตรวจสอบสอบรายการเอกสาร
 ส่งเอกสารต่างๆ ตามรายการใบตรวจสอบเอกสาร
ให้ภาควิชา/หลักสูตร

1.

2.

3.

1.2 ขั้นตอนการตรวจผู้สำเร็จการศึกษา
(บัณฑิตศึกษา)



ภาควิชา/หลักสูตร
อาจารย์ที่ปรึกษา/เลขาหลักสูตร ตรจสอบผล
การศึกษา CR65 ของนิสิตและลงนามหลัง
การตรวจสบ

อาจารย์ที่ปรึกษา/หัวหน้าภาควิชา/ประธาน
กรรมการบริหารหลักสูตรฯ ลงนามรับรอง
ความถูกต้องของ Checklist

เจ้าหน้าที่ ภาควิชา/หลักสูตรฯ รวบรวม
เอกสารและจัดส่งไปยังงานวิชาการฯ ซึ่ง
ประกอบด้วย
- ใบตรวจสอบเอกสาร
- รายงาน CR 65
- รายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์
- คะแนนสอบภาษาอังกฤษ
- บทความวิจัยพร้อมใบตอบรับให้ตีพิมพ์
- แบบตรวจสอบความสมบูรณ์ (Check
List) 

1

2

3



งานวิชาการฯ

งานวิชาการฯ จัดส่งประกาศผู้สำเร็จการศึกษาที่ลงนามแล้ว ผ่าน
นายทะเบียนคณะฯ ส่งไปยังสำนักงานการทะเบียน   สำนักงาน
การทะเบียน เสนอประกาศรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาต่อที่ประชุม
สภามหาวิทยาลัยทุกวันพฤหัสบดีสุดท้ายของเดือน 

ขั้นตอนงานวิชาการ

งานวิชาการฯ ตรวจสอบเอกสาร กรอกวันที่ส่งวิทยานิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์ และเกรดรายวิชาภาคการศึกษาสุดท้าย ก่อนส่ง
เอกสารทั้งหมดให้ผู้ช่วยคณบดี

นำเสนอเอกสารผู้สำเร็จการศึกษาเพื่อผู้ช่วยคณบดี ตรวจ
สอบเอกสารตามเงื่อนไขการสำเร็จการศึกษาของแต่ละ
หลักสูตร พร้อมลงนามรับรองการสำเร็จการศึกษา

เจ้าหน้าที่จัดพิมพ์ร่างประกาศผลการสอบผู้สำเร็จการศึกษา
ตามรายชื่อที่ได้รับการตรวจสอบว่าสำเร็จการศึกษาเสนอ
ต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์

งานวิชาการฯ ดำเนินการตามมติที่ประชุมและจัดพิมพ์ประกาศ
รายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะ
กรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์ เสนอคณบดีเพื่อลงนาม 
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2. การจัดทำประกาศรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา



3. การจัดทำบันทึกแจ้งสิ้นสุด
สถานภาพนิสิต/แจ้งสิ้นสุดวีซ่า

Are you ready?



ตัวอย่างบันทึกหลักสูตร

งานวิชาการฯ จะประสานงานกับภาควิชา/หลักสูตร ให้
ตรวจสอบนิสิตต่างชาติที่มีรายชื่อเป็นผู้สำเร็จการศึกษา
ว่ามีรายชื่อเข้าคณะกรรมการบริหารคณะ หรือไม่

กรณีนิสิตมีชื่อเป็นผู้สำเร็จการศึกษา ภาควิชา/
หลักสูตร ต้องทำบันทึกแจ้งสิ้นสุดวีซ่าและแนบ
ประกาศรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาที่คณบดีลงนาม

กรณีนิสิตมีชื่อสำเร็จการศึกษาแต่ประกาศรายชื่อ
ยังไม่เข้ากรรมการบริหารคณะ นิสิตสามารถทำ
คำร้องขอหนังสือรับรองลงทะเบียนครบหลักสูตร
และรอประกาศผู้สำเร็จได้ ผ่านภาควิชา/หลักสูตร
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หนังสือรับรอง

หนังสือรับรองการลงทะเบียนครบ
หลักสูตร จะออกโดยทะเบียนคณะ
ซึ่งนิสิตต้องทำคำร้องผ่านภาควิชา/
หลักสูตร 



Q/A



Thank you!
Have a great

day ahead.


