
ประกาศสำนักบริหารวิรัชกิจและเครือขายนานาชาติ 

รับสมัครตำแหนง เจาหนาที่วิรัชกิจ 

สังกัดสำนักบริหารวิรัชกิจและเครือขายนานาชาติ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

ดวยสำนักบริหารวิรัชกิจและเครือขายนานาชาติ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย มีความประสงคจะรับสมัคร

พนักงานวิสามัญ ตำแหนง เจาหนาที่วิรัชกิจ จำนวน 1 อัตรา อัตราเงินเดือน 20,000 – 35,000 บาท (ขึ้นอยู

กับประสบการณการทำงาน) เพื่อปฏิบัติหนาท่ีฝายบริหารวิชาการนานาชาติ โดยมีภาระหนาท่ีโดยสังเขป ดังนี้ 

1. การดำเนินงานและประสานงานการออกเอกสารเก่ียวกับวีซาของนิสิต บุคลากรตางชาติ ท้ังใน

ระบบ LessPaper และระบบ Visa System

2. การดำเนินงาน ใหคำปรึกษาและประสานงานการใหบริการดานวีซา แบบ One-Stop

Service เชน การอำนวยความสะดวกพานิสิตบุคลากรตางชาติไปยังสำนักงานตรวจคนเขา

เมือง การใหคำปรึกษา ณ จุด International One-Stop Service

3. ประสานงานกับหนวยงานตางๆ ในการรวบรวมขอมูลดานกิจการตางประเทศ เพื่อ

วัตถุประสงคตางๆ  เชน

- รวบรวมขอมูลดานกิจการตางประเทศเพื่อการจัดอันดับมหาวิทยาลัยโลก

- รวบรวมขอมูลดานกิจการตางประเทศเพื่อจัดทำรายงานประจำปตามท่ีสำนักบริหาร

แผน และการงบประมาณกำหนด

- สรุปขอมูลดานกิจการตางประเทศของมหาวิทยาลัยเพื่อประกอบการพิจารณาของ

ผูบริหาร

- หรือตามท่ีไดรับการรองขอท้ังจากหนวยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย

- ประสานงานขอขอมูล ตรวจสอบและรายงานผล KPI   ของหนวยงาน

- ประสานงานกับหนวยงานตางๆ ในการรวบรวมขอมูลดานกิจการตางประเทศ เพื่อ

นำมาใชเปนฐานขอมูลของหนวยงาน (CUBIC, MIS)

- ดำเนินการอื่นๆ ที่เกี่ยวของกับขอมูลของหนวยงานตามที่ไดรับมอบหมาย เชน การ

รายงานขอมูลความเส่ียงของหนวยงาน  Data Gateway, One-trust เปนตน

4. ประสานงานการจัดกิจกรรมนานาชาติสำหรับนิสิตและบุคลากร เชน Chula Study

Abroad Fair, International Student Orientation, Chula Open House for

International Programs

5. งานโครงการยุทธศาสตร โปรเจคตางๆ ท่ีไดรับมอบหมาย

6. งานอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย



1.คุณสมบัติเฉพาะตำแหนง

1.1 สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีหรือโททุกสาขาวิชาท่ีทางสวนงานตนสังกัดพิจารณาวา

เหมาะสมกับหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

1.2 หากเปนชายตองพนภาระทางทหารแลว 

1.3 มีความรูความสามารถในการใชภาษาไทย ท้ังการพูด การอาน และการเขียน อยางดี 

เหมาะสมแกการปฏิบัติงานในหนาท่ี 

1.4 มีความรูความสามารถในการใชภาษาอังกฤษ ท้ังการพูด การอาน และการเขียน อยางดี 

เหมาะสมแกการปฏิบัติงานในหนาท่ี 

1.5 มีความรูความสามารถในการใชคอมพิวเตอรตามความเหมาะสม เชน MS Office Internet 

และ โปรแกรมสำเร็จรูปตางๆ ไดดี 

1.6 มีความสามารถในการประสานงานท้ังกับหนวยงานภายในและภายนอกไดเปนอยางดี 

2.ความรู ความสามารถ

2.1 มจิีตสำนึกในการใหบริการ มีบุคลิกภาพ และมนุษยสัมพันธดี 

2.2 สามารถควบคุมอารมณไดในสถานการณท่ีตึงเครียด และแกไขปญหาเฉพาะหนาไดอยาง

เหมาะสม 

2.3 มีความยืดหยุนในการทำงาน สามารถปรับตัวใหเขากับสถานการณ และทำงานเปนทีม

รวมกับผูอื่นได 

2.4 มีความละเอียดรอบคอบในการจัดทำเอกสาร มีความสามารถในการตรวจสอบความถูกตอง

ของเอกสารและขอมูล 

2.5 สามารถทำความเขาใจและปฏิบัติตามกระบวนงาน/ระบบงาน (Work Systems) ให

สอดคลองกับวัตถุประสงค และเปาหมายของหนวยงาน 

2.6 หากมีประสบการณการประสานงานเกี่ยวกับงานวีซา โครงการแลกเปล่ียน หรือกับสถาบัน

ตางประเทศจะไดรับการพิจารณาเปนพิเศษ 

3.หลักฐานท่ีใชในการรับสมัคร

3.1 รูปถายหนาตรงขนาด 1 นิ้ว (ถายมาไมเกิน 6 เดือน) 

3.2 สำเนาบัตรประชาชน และสำเนาทะเบียนบาน 

3.3 หลักฐานวุฒิการศึกษา ซึ่งระบุวันสำเร็จการศึกษา 

3.4 ใบเปล่ียนช่ือ – นามสกุล (ถามี)  

3.5 ใบผานเกณฑทหาร หรือไดรับการยกเวนทางทหาร 

3.6 ผลการทดสอบภาษาอังกฤษ ไดแก TOEIC, CULI-TEST, CU-TEP, IELTS หรือ TOEFL 

อยางใดอยางหนึ่ง ซึ่งมีอายุไมเกนิ 2 ป นับถึงวันปดรับสมัคร และมีผลคะแนนการสอบข้ันต่ำ 

ดังนี ้

คะแนน TOEIC ไมนอยกวา 400 คะแนน (คะแนนเต็ม 990 คะแนน) 



คะแนน CULI-TEST ไมนอยกวา 40  คะแนน (คะแนนเต็ม 100 คะแนน) 
คะแนน CU-TEP ไมนอยกวา 40 คะแนน (คะแนนเต็ม 120 คะแนน) 
คะแนน IELTS ไมนอยกวา 4.0 คะแนน (คะแนนเต็ม 9.0 คะแนน) 
คะแนน TOEFL (PBT) ไมนอยกวา 433 คะแนน (คะแนนเต็ม 677 คะแนน) 
คะแนน TOEFL (ITP) ไมนอยกวา 433 คะแนน (คะแนนเต็ม 677 คะแนน) 
คะแนน TOEFL (iBT) ไมนอยกวา 40 คะแนน (คะแนนเต็ม 120 คะแนน) 



4.วิธีการสอบคัดเลือก
4.1 สัมภาษณ 

หมายเหตุ 

ผูสนใจสามารถสงใบสมัครพรอมหลักฐานประกอบการสมัครไดทางอีเมล Oum.n@chula.ac.th ได 

ตั้งแตบัดนี้จนถึงวันที่ 25 มิถุนายน 2568 

 ประกาศ ณ วันท่ี       มิถุนายน 2568 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.เทวฤทธิ์ สะระชนะ)  
 รักษาการแทนผูอำนวยการสำนักบริหารวิรัชกิจและเครือขายนานาชาติ 

mailto:Oum.n@chula.ac.th
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